SINIF REHBER
OGRETMEN]
KITAPCIGI

OKUL PSIKOLOJIK DANISMANLIK VE
REHBERLIK SERVISI

FATIH SULTAN MEHMET ORTAOKULU MUDURLUGU



MILLi EGITIM BAKANLIGI
REHBERLIK VE PSiKOLOJiK DANISMA HiZMETLERiI YONETMELIGi

Sinif Rehber Ogretmeninin Gorevleri
Madde 51 — Sinif rehber 6gretmeni agagidaki gorevleri yapar:

a) Okulun rehberlik ve psikolojik danisma programi cercevesinde sinifin yillik ¢alismalarini planlar ve bu
planlamanin bir 6rnegini rehberlik ve psikolojik danisma servisine verir.

b) Rehberlik icin ayrilan sirede sinifa girer. Sinif rehberlik calismalari kapsaminda egitsel ve mesleki rehberlik
etkinliklerini, rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri servisinin organizasyonu ve rehberliginde yGritor.

c) Sinifindaki 6grencilerin 6grenci gelisim dosyalarinin tutulmasinda, rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri
servisiyle is birligi yapar.

d) Sinifa yeni gelen 6grencilerin gelisim dosyalarini rehberlik ve psikolojik danisma servisi ile is birligi icinde
inceler, degerlendirir.

e) Calismalarda 6grenci hakkinda topladigi bilgilerden 6zel ve kisisel olanlarin gizliligini korur.

f) Sinifiyla ilgili calismalarini, ihtiyag ve onerilerini belirten bir raporu ders yili sonunda ilk hafta iginde rehberlik
ve psikolojik danisma hizmetleri servisine iletir.

g) Ogrencilerin ilgi, yetenek ve akademik basarilari dogrultusunda egitsel kollara yoneltilmeleri konusunda
psikolojik danigsmanla is birligi yapar.

h) Okul midirinin verecegdi, hizmetle ilgili diger gorevleri yapar.

ilkégretimde 1'inci siniftan 5'inci sinifa kadar olan siniflari okutan 6gretmenler de bu gérevleri kendi siniflarinda;

uUst siniflardaki sinif rehber 6gretmenleri gibi, 6grencilerinin yas, gelisim, egitim durumlari, bireysel 6zellikleri ve
gereksinimleri dogrultusunda, rehberlik ve psikolojik danisma servisinin es gidiminde yuriturler.

Diger Ogretmenler;

Madde 52 — Sinif rehber 6gretmenligi gorevi olmayan 6gretmenler de gerektiginde rehberlik ve psikolojik
danisma hizmetleri servisinin planlama ve es gidimuyle calismalara yardimci olurlar. Okul Mudirinin vereced;,
rehberlikle ilgili gorevleri yerine getirirler.
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SINIF REHBERLIK DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN
BASLICA BELGELER

Yilhk Rehberlik Calisma Plani

Ogrenci Davraniglarinin Degerlendirme kurulu kitapgigi

Sinif Listesi

Sinif Haftalik Ders Programi Ornegi

Ogrenci Tanima Formlari (Her Yil Gincellenecek Ve E Okula Girisi Yapilacak)
Oturma Plani Ornegi

Deneme Sinavlarindan Alinan Sonuclar Ve Analizleri

. Veli Gorisme Formlari & Veli Toplanti Tutanaklari

Ogrenci Gorugsme Formlari

Rehberlik Servisine Ogrenci-Veli Yonlendirme Formlari
Egitici Kuluplere Ogrenci Dagilim Listesi

Ozel Egitim Ogrencilerine Ait Bep Dosyalari

Risk Grubundaki Ogrencileri Belirleme Formu

Ev Ziyaret Formu



FATIH SULTAN MEHMET ORTAOKULU

SINIF BASKANI SECIM TUTANAGI

Okulumuz.......... sinifi 6grencileri arasinda sinif baskani se¢imi saat ............... baslamis ve

sandik......... acilarak, sandiktan cikan zarflar sayilmistir.

() zarf gkmistir.

Oylarin sayimiyapilarak, oy dokimu asagiya ¢ikarilmistir.

S.No Adi Soyadi Numarasi Aldigi Oy Yaziyla

Sinif Bagkant:
Bagkan Yardimcisi:

Sandik kurulu Baskani :

Sinif Rehber Ogretmeni



REHBERLIK SERVISINE YONLENDIRME FORMU

OGRENCININ VELININ
ADI-SOYADI ADI-SOYADI
GORUSME
SINIFI -NO TARiHi:

REHBERLIK SERVIiSINE
YONLENDIRME SEBEBI

SINIF REHBER OGRETMENIN
YAPTIGI OGRENCI
GORUSMESI ILE ILGILI KISA
BILGI

SINIF REHBER OGRETMENIN
YAPTIGI VELIi GORUSMESIILE
iLGILi KISA BiLGI

SINIF REHBER OGRETMENI

REHBERLIK SERVISINE YONLENDIRME FORMU

OGRENCININ VELININ
ADI-SOYADI ADI-SOYADI
GORUSME
SINIFI -NO TARIHiI:

REHBERLIiK SERVISINE
YONLENDIRME SEBEBI

SINIF REHBER OGRETMENIN
YAPTIGI OGRENCI
GORUSMESI ILE ILGILI KISA
BILGI

SINIF REHBER OGRETMENIN
YAPTIGI VELIi GORUSMESIILE
iLGILi KISA BILGI

SINIF REHBER OGRETMENI




RISK GRUBUNA GIiREN OGRENCI LISTESI

Belirlenen 6grenci ve velilerle gorisme yapilacaktir. Emin olunan bilgiler yazilmalidir.

Sube: Sinif Rehber Ogretmeni:

RiSK FAKTORLERI

OGRENCi —OGRENCILER AD-SOYADI

Anne- babasindan biri ya da her ikisi de vefat etmis 6grenci
var mi?

Ailede siddetli gegimsizlik yasanan 6grenci var mi?

Surekli aile i¢i siddete maruz kalan var mi?

Anne babasi bosanmig veya ayri yasayan 6grenci var mi?

Ailesinin sosyo-ekonomik dizeyi disik 6grenci var mi?

Sik devamsizlik yapan 6grenci var mi?

Saglik sorunlariyasayan, Siregen hastaligi olan
6z bakim yoninden eksik olan 6grenci var mi?

Madde -alkol, uyusturucy, tiner, vb- kullandidi bilinen ya da tahmin
edilen 6grenci var mi?

Gegmiste intihara tesebbis etmis ya da intihar ihtimali olan
6grenci var mi?

Herhangi bir arkadasinin esyasina el koyup ¢alma davranigi
gosteren 6grenci var mi?

Sinif ya da okulda 6fke ndbetleri gegirmis ya da saldirgan
davranislarda bulunan 6grenci var mi?

Riskli arkadas gruplariyla —gete, vb- vakit gegirdigi tahmin
edilen 6grenci var mi?

Cok dusik akademik basari gosteren 6grenci var mi?

Psikiyatrik tedavi géren-ilag kullanan 6grenci var mi?

Sinifiginde ¢cekingen davraniglari olan iletisim sorunu
yasayan 6grenci var mi?

Gorme, isitme, ortopedik,
Zihinsel engeli, dikkat eksikligi ve hiperaktivite bozuklugu
vb oldugu halde kaynastirma raporu olmayan
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Sira
No

Gorisme yapilan
Velinin adi soyadi
Ogrenci adi-soyadi

GoOrigmenin
tarihi

Gorusme konusu

Yapilanislemve
degerlendirme
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EV ZIYARET FORMU

Cocuklarin saglikli gelisimlerine katki ve ¢ogunlukla sorunlarin nedenleri Uzerinde bilgi toplama amaciyla
ogretmenlerin, cocuk gelisimi, rehberlik ve sosyal hizmet uzmanlarinin, ¢ocuklari ile ilgili olarak ana ve babalarla
yaptiklari gérismelerdir.

Ev ziyaretleri 6grencinin aile ortami hakkinda bilgi toplamak bdylece onu daha iyi taniyarak onun kendi kendini
tanimasina yardimci olmak amaciyla yapilr.

Bu amacin yani sira okul-aile isbirligini kolaylastirir.

Ev ziyaretlerinde genellikle evin fiziksel durumu, ¢ocugun calisma olanaklari ve kosullari, ana ve babanin
cocuga ve calismasina ne 6lcide yardimda bulunabilecedi, ailenin okula ve okulda verilen hizmetlere karsi nasil bir
tutum ve anlayis icinde oldugu, cocuklariile ilgili olarak ailenin genel tutumu gibi konularda bilgi toplanmalidir.

Ev ziyaretleri yapilirken ayrica su ilke ve anlayiglarin benimsenmesi uygun olur:
1. Okullarda yoneticiler 6grencilere psikolojik yardim yapmada ev ziyaretlerinin énemini kabul etmeli; bu amagla

uzman ve ogretmenleri tesvik etmeli; onlara zaman ve hazirlanma kolayliklari saglanmali; ailelerin bu ziyaretlere
istekli hale gelmesi icin caba gostermelidir.

2. Evziyaretleri, ziyaret 6ncesinde mutlaka planlanmal; aile ile iliski kurulmali ve randevu alinmalidir.

Ziyaret konusunda ¢ocuga da bilgi verilmelidir.

3. Evziyaretlerinde hangi konularda ne tir bilgilerin toplanacagi, gerekirse tum ziyaretler igin gegerli olmak Uzere
belirlenmeli; bu bilgiler anket, soru listesi, isaretleme listesi, derecelendirme 6l¢egdi gibi gesitli gorisme ve gozlem
formlari bigiminde dizenlenmelidir.

4. Her ziyaret sonunda, toplam bilgiler yukarida s6zi edilen formlar Uzerinde mutlaka yazili hale getirilmelidir.
Bazi bilgiler ziyaret sirasinda hemen yazilabilir; bazi bilgilerin ziyaret sirasinda yazilmasi sakincali olabilir.

Kuskusuz hangi bilgilerin ziyaret sirasinda, hangilerinin mutlaka ziyaretin sonunda yazilmasi gerektigi ziyareti yapan
kisinin takdirine ve bu konudaki tecribesine birakilmalidir.

5. Ziyarete gitmeden 6nce, olanaklar 6l¢Usinde, ¢cocuk ve aile hakkinda bilgi edinmelidir.

6. Ziyaretin baslangicinda cocugun da hazir bulunmasi saglanmalidir. Bu karsilikl konusma ve iliskiyi kolaylastirir.
7. Ziyaret sirasinda ¢ocuk ve aile kesinlikle elestiriimemeli; ¢ocuk hakkinda daha ¢ok olumlu ifadelere yer
verilmeli; 6zelikle ¢ocugu baska cocuklarla karsilagtiran ifadelerden kaginmalidir. Ayni sekilde, ziyarette okul ve
diger 6gretmenlerin elestiriimesine de firsat verilmemelidir.

8. Ev ziyaretleri, planli olmakla birlikte pek formal ya da resmi bir hava i¢inde sirdirilmemeli; telasli ve aceleci
olmamali; ozellikle ziyaretin baslangicinda ve sonunda karsilikli sevgi, saygi ve nezaket kurallarina uygun
davraniimalidir.

9. Ziyareterandevu verilen saatte gidilmeli ve ziyaret siresinin bir saati asmamasina dikkat edilmelidir.

10. Evziyaretleri, resmiolmaktan ziyade, kisisel dostluk ve nezaket esasi Gzerine kurulmalidir.

Ziyarette elde edilen olgu ve konular, ziyaretten hemen sonra kaydedilmelidir hafizaya birakilmamalidir.

11.  Ogretmen veya danigman, ev ziyaretlerinde baska ailelerin cocuklari hakkinda agzini siki tutmalidir.

Ogretmen ya da danisman, konugmaktan daha ¢ok iyi bir dinleyici olmalidir.



EV ZIYARET FORMU

OGRENCI ANNE - BABA
Adi Soyadi Baba Adi
Sinifi Anne Adi
Okul No Ziyaret Tarihi
Evin Havasi

Aile Fertlerinin
Durumu

Ailenin Cocuga
Kargi Tutumu

Cocugun Aile
Fertlerine Karsi
Tutumu

Kardesler Arasi
iligki

Evin Fiziki
Yapisi

Ziyaretin Kisa
Ozeti

Ziyarete
Katilanlar

Sinif Rehber Ogretmeni

Okul Rehber Ogretmeni

Okul Miduir Yardimcisi
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20..-20.. EGITIM VE OGRETIM YILI
SINIF REHBERLIK HiZMETLERI RAPORU

SINIF SINIF OGRETMENI SINIF MEVCUDU
AYLAR YAPILAN REHBERLIK CALISMALARI
EYLUL
Gorugtlen Ogrenci Sayisi GorUsulen Veli Sayisi
Odrenci sevk islem sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
EKiM
Gorugtlen Ogrenci Sayisi GorUsilen Veli Sayisi
Odrenci sevk islem sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
KASIM
Gorisulen Ogrenci Sayisi Gorusulen Veli Sayisi
Ogrenci sevk islem sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
ARALIK
Gorustlen Ogrenci Sayisi GorUsilen Veli Sayisi
Ogrenci sevk islem sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
OCAK

Gorisulen Ogrenci Sayisi

Gorusulen Veli Sayisi

1.donem Yapilan Veli Toplantisi Sayisi

Yapilan Ev Ziyaretleri

NOT: Sinif rehberlik planinda yer alan ay icerisinde yapilan tim rehberlik calismalari ay ay yazilacak ve yilsonunda

rehberlik servisine teslim edilecektir. (Test-Envanter-Seminer —Rehberlik Etkinlikleri Vb )

Sinif Rehber Ogretmeni

Okul Rehber Ogretmeni




20..-20.. EGITIM VE OGRETIM YILI
SINIF REHBERLIK HIZMETLERIi RAPORU

YAPILAN REHBERLIK CALISMALARI

SUBAT
Gorusulen Ogrenci Sayisi Gorusulen Veli Sayisi
Ogrenci sevk islem sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
MART
Gorustlen Ogrenci Sayisi Gorusulen Veli Sayisi
Ogrenci sevk islem sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
NISAN
Gorustlen Ogrenci Sayisi Gorusulen Veli Sayisi
Ogrenci sevk islem sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
MAYIS
Gorusulen Ogrenci Sayisi Gorusulen Veli Sayisi
Ogrenci sevk islem sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
HAZIRAN
Gorusulen Ogrenci Sayisi Gorusulen Veli Sayisi
2.dénem Yapilan Veli Toplantisi Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri

Sinif Rehberlik
hizmetlerine
yonelikihtiyag
ve onerileriniz

Sinif Rehber Ogretmeni
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UYE OLDUGU SOSYAL KULUP

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25




26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40




B.K.G.4.c.

) otkend el eorn)

Tarih:

OGRENCI BIiLGiSi

Adinmiz Soyadiniz:

Cinsiyetiniz:

Sinifiniz ve Numaranz:

Dogum Yeri ve
Dogum Tarihiniz:

Okulunuz:

Adresiniz:

Okul oncesi egitim aldimz mi?

Surekli kullandigimz ileg ve tibbi cihaz var mi? Nedir?

Ne yapmaktan hoslanirsiniz?

Siurekli bir hastaliginiz var mi? Varsa nedir?

Yakin zamanda tasindiniz mi1, okul degistirdiniz mi?

Ders dis1 faaliyetleriniz nelerdir?

Kendinize ait teknolojik aletleriniz var mi?

Hala etkisi altinda oldugunuz bir olay yasadiniz mi?

Varsa glinde/haftada ne kadar stire kullanirsiniz? Yasamissaniz aciklayimz?
VELI BILGISI
Adi-Soyadt: Yakinligi:
Telefon Numarasi:
Egitim Durumu: Meslegi:
Anne Baba
Ad1 Soyadi
Dogum Yeri / Dogum Tarihi
Oz mii?
Sag m1?

Engel durumu var mi?

Egitim Durumu

Meslegi

AILE BiLGiSi

Kac kardessiniz?

Ailenizin kaginci cocugusunuz?

Okula giden kardes sayiniz.

m1? Varsa yaziniz.

Aile lyelerinde siirekli bir hastaligi/engeli olan biri var

Evinizde sizinle birlikte kim/kimler yasiyor? Yakinlik derecelerini belirtiniz.

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU

TESEKKUR EDERIZ



B.K.G.4.c.

OGRECE BILGE FORMU YONERGES \

KULLANIM AMACI: Ogrencinin ailesi ve kendisi hakkindaki temel bilgileri almak ve varsa hangi risk grubunda
oldugunu belirlemek amaciyla kullanilir.

KIMLER KULLANIR? Sinif rehber 6gretmenleri tarafindan kullamlir.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR?

1. Simf rehber 6gretmeni, Ogrenci Bilgi Formundaki bilgilere gore 6grencinin e-okul bilgilerini giinceller.
2. Ogrencinin risk altinda oldugu belirlenirse 6nleyici ve koruyucu calismalar yapilir.

3. Her egitim 6gretim yili basinda giincellenir.

4, Her bir “Ogrenci Bilgi Formu”nun muhafazasinda gizlilige dikkat edilir ve bu konuda simf rehber 6gretmeni
bilgilendirilir.

5. Ogrenci bilgi formu, okul ve simf risk haritasimin olusturulmasinda veri saglar.

6. Bir 6rnegi sinif rehber 6gretmeninde olacak sekilde rehberlik servisinde her 6grencinin kisisel dosyasinda sak-
lanir.

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU



